Guatemala 29 de mayo de 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades conforme a lo
estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 1293-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
Numero 508-2020 correspondiente al mes de mayo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
factura Serie 0A92EB9E numero 1156403131.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoye en la revision de expedientes y correccion de documentos para archivo general, del leitz: Evaluacion de
terrenos 2008-2009.

2. Brinde apoyo en el registro de procesos y documentos para optimizar la ubicacion y etapa de cada proceso, de los
proyectos: Construccion de Instalaciones deportivas y Recreativas, Colonia La Union casco Urbano, Santa Rosa de
Lima, Santa Rosa; Construccion de Instalaciones Deportivas y Recreativas, Aldea Bola de Oro, Chimaltenango;
Construccion de Instalaciones Deportivas y Recreativas, caserio La Lagunilla, San Rafael Las Flores, Santa Rosa.

3. Brinde apoyo en larecepcion y revision de expedientes dirigidos la Direccion de Infraestructura Fisica, y desde ésta
direccion hacia diferentes éreas del Viceministerio de Cultura y Deportes.

4. Brinde apoyo en digitalizacion de expedientes para el Archivo digital de la Direccion de Infraestructura Fisica:
Documentos realizados 5-2016.

5. Apoyé en la realizacion del inventario de correspondencia para la jefatura de Desarrollo de Proyectos de la Direccion

de Infraestructura Fisica.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Annjaneth

Se revisaron y corrigieron documentos que son parte del archivo, para posteriormente realizar el archivo digital y
resguardo fisico.

Se realizo un registro y clasificacion digitales de procesos y documentos que permite localizar la etapa y ubicacion
de los expedientes.

Se realizo la recepcion y registro fisico de los expedientes, oficios y solicitudes dirigidas a la Direccion de
Infraestructura Fisica y se apoy6 en dar respuesta desde ésta Direccion para dar continuidad a diferentes procesos.
Se digitalizaron méas de 114 expedientes de proyectos, para conformar el archivo digital de la Jefatura de
Planificacion de Proyectos de la Direccion de Infraestructura Fisica, para posteriormente ser enviados a dicha
jefatura. s

Se realizo el inventario de correspondencia de la jefatura de Desarrollo de proyectos de la Direccion de
Infraestructura fisica, de los afios 2008-2009.
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